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Uvod 

 

Intranet za izdavatelje je usluga Zagrebačke burze namjenjena unosu 

financijskih izvještaja i vijesti od strane izdavatelja vrijednosnih papira 

uvrštenih na Zagrebačku burzu. 

 

Svaki izdavatelj će od Zagrebačke burze dobiti korisničko ime i zaporku za 

korištenje usluge, te je odgovoran za istinitost i potpunost informacija koje 

objavi putem usluge. 

 

Zagrebačka burza d.d. ne može izravno ili neizravno nikome odgovarati za 

štetu ili izmaklu dobit koja je izravno ili neizravno nastala u vezi s sadržajem, 

pravovremenošću, potpunošću, istinitošću ili drugim karakteristikama vijesti 

koje Izdavatelj financijskih instrumenata kojima se trguje na uređenom 

tržištu ili multilateralnoj trgovinskoj platformi kojima upravlja Zagrebačka 

burza sam ili putem trećih osoba objavljuje putem „Intranet za izdavatelje“ 

usluge Zagrebačke burze. Svaka objava učinjena putem „Intranet za 

izdavatelje“ usluge smatrati će se objavom Izdavatelja i isljučiva je 

odgovornost Izdavatelja da onemogući korištenje servisa od strane 

neovlaštenih osoba. Izdavatelj se dužan suzdržati od objave vijesti koje po 

prirodi svog sadržaja ne spadaju u vijesti koje se objavljuju putem burze 

(reklamne i propagandne poruke, polemike, pamfleti i sl.). 

 

Usluga je dostupna preko web stranica Zagrebačke burze 24 sata dnevno, 7 

dana u tjednu. Neovisno o tome, obzirom da ispravak vijesti može provesti 

isključivo Zagrebačka burza, sugeriramo Vam da unos vršite za vrijeme 

radnog vremena Burze, kada djelatnici Odjela Tržišta mogu ispraviti 

eventualne greške.  

 

Ispravci su mogući u razdoblju od 09:00 do 16:00 sati radnim danom Burze, 

osim dana kada je na Burzi skraćeno vrijeme trgovanja te je u tim danima 

ispravak moguć u razdoblju od 09:00 do 13:00. Kalendar radnih dana Burze 

dostupan je na web stranicama Burze (www.zse.hr). 
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Kategorije vijesti su podjeljenje u slijedeće tri kategorije: 

 

Kategorija 
Vrijeme objave na 

webu 
Autorizacija burze 

Unos financijskih vijesti 0-24, 7 dana ne 

Unos korporativnih vijesti radno vrijeme Burze ne 

Općenite vijesti radno vrijeme Burze da 

 

Pojašnjenje: 

 

Financijski izvještaji objavljuju se direktno, bez autorizacije Burze, 24 sata 

dnevno, 7 dana tjedno. Korporativne vijesti, npr. Poziv na Glavnu skupštinu, 

ukoliko su uneseni iza radnog vremena biti će automatski objavljeni idući 

radni dan u 9:00, bez autorizacije Burze. Općenite vijesti unesene za radnog 

vremena postaju vidljive nakon autorizacije Burze, a one unesene iza radnog 

vremena biti će objavljene idući radni dan u 9:00, ponovno nakon autorizacije 

Burze. 

 

Email potvrdu zaprimate u trenutku objave, ne u trenutku unosa, znači za 

vijesti unesene iza radnog vremena potvrda stiže idući radni dan, a u slučaju 

općenite vijesti potrebno je pričekati odobrenje Burze. 
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1. Prijava na intranet 
 

 

 
 

Slika 1. Naslovna stranica 

 

Korak 1. Na naslovnoj stranici Zagrebačke burze u gornjem desnom kutu pritisnete na tipku 

Intranet 

 

 

 
 

Slika 2. Intranet autorizacija 

 

Korak 1. Upišite vaše korisničko ime 

Korak 2. Upišite zaporku (šifru) 

Korak 3. Prihvatite uvjete korištenja internet servisa 

Korak 4. Stisnite Pošalji 

Korak 1. 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4.  
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2. Unos financijskih izvještaja 
 

 

 
 

Slika 3. - Unos financijskog izvještaja 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika izaberete godinu financijskog izvještaja 

 

 Korak 2. Iz padajućeg izbornika izaberete razdoblje na koje se odnosi financijski izvještaj 

 

Korak 3. Iz padajućeg izbornika izaberete da li je izvještaj revidiran ili nerevidiran  

 

Korak 4. Iz padajućeg izbornika izaberete da li je izvještaj konsolidiran ili nekonsolidiran 

 

Korak 5. Iz padajućeg izbornika izaberete da li je izvještaj na hrvatskom ili engleskom jeziku 

 

Korak 6. Kliknete na (upload dokumenta). Pojaviti će se prozor za prebacivanje dokumenta.  

 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 

Korak 5. 

Korak 6. 
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Slika 4. - Prebacivanje dokumenta 

 

 

Napomena: u jednoj vijesti prebaciti možete samo jedan dokument. Nije moguće objaviti više 

dokumenata istovremeno.  

 

 

Korak 6.1. Kliknete na Browse. Sa Vašeg računala odaberete zadani financijski izvještaj te kliknete 

na Open. Time je financijski izvještaj spreman za prebacivanje koje pokrećete klikom na tipku 

Upload. Uslijediti će poruka da je dokument uspješno prebačen.  

 

 

 
 

Slika 5. - Uspješno prebačen dokument 

 

 

Korak 6.2. Kliknete na tipku Potvrdi. Financijski izvještaj će se prebaciti unutar kućice Datoteka: 

(upload dokumenta). 

 

Korak 6.1. 

Korak 6.2. 
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Slika 6. Izgled svih popunjenih polja potrebnih za unos financijskog izvještaja.  

 

 

Korak 7. Kliknete na Snimi 

 

Nakon što kliknete na tipku Snimi javiti će se poruka da je financijski izvještaj uspješno dodan. 

 

Tek u ovom trenutku je unos financijskog izvještaja završen. 

 

 

 
 

Slika 7. Obavijest o uspješno dodanom financijskom izvještaju 

Korak 7. 
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3. Unos korporativnih vijesti 
 

 
 

Slika 8. Unos korporativnih vijesti  

 

Korak 1. Odaberete vrstu novosti ovisno o sadržaju. Ukoliko vijest ne odgovara nijednoj od prve 

četiri kategorije odabirom „Općenite vijesti“ omogućen je unos vijesti u slobodnoj formi. 

Korak 1. 



 

 
  

10

3.1. Prijava stjecanja/otpuštanja dionica od strane osoba koje raspolažu 

povjerljivim informacijama 

 
 

 
 

Slika 9. Template „Prijava stjecanja/otpuštanja dionica od strane osoba koje raspolažu 

 povjerljivim informacijama“ 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite Jezik vijesti 

 

Korak 2. Upišete Ime osobe 

 

Korak 3. Upišete Prezime osobe 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 

Korak 5. 

Korak 6. 

Korak 7. 

Korak 8. 

Korak 9. 

Korak 10. 

Korak 11. 

Korak 12. 

Korak 13. 
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Korak 4. Upišete Funkciju osobe 

 

Korak 5. Upišete grad Prebivališta osobe 

 

Korak 6. Iz padajućeg izbornika odaberete da li se radi o stjecanju ili otpuštanju 

 

Korak 7. Upišete količinu stečenih/otpuštenih dionica 

 

Korak 8. Upišete % temeljnog kapitala kojeg čine stečene/otpuštene dionice  

 

Korak 9. Upišete % glasova koje stečene/otpuštene dionice čine na Glavnoj skupštini 

 

Korak 10. Upišete način na koji su navedene dionice stečene/otpuštene (putem  kupnje/prodaje na 

Burzi, putem kupoprodajnog ugovora, darovnog ugovora, nasljedstva i sl.) 

 

Korak 11. Upišete količinu dionica koju navedena osoba ima nakon navedene kupnje/prodaje 

dionica 

 

Korak 12. Upišete koliki % temeljnog kapitala čine dionice koje navedena osoba posjeduje nakon 

navedenog stjecanja/otpuštanja 

 

Korak 13. Upišete koliki % glasova na Glavnoj skupštini čine dionice koje navedena osoba 

posjeduje nakon navedenog stjecanja/otpuštanja 
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Slika 10. Ispunjeni template za prijavu stjecanja/otpuštanja dionica od strane osoba koje    

  raspolažu povjerljivim informacijama 

 

 

Kako ćete popunjavati određena polja tako će Vam se u okviru s desne strane generirati sadržaj 

vašeg teksta. Nakon što popunite sva polja obavezno stisnite joše jednom tipku ''Generiraj sadržaj'' 

kako bi vam se generirao finalni sadržaj kojeg je potrebno još jednom prekontrolirati. 
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Slika 11. Generirani sadržaj  

 

 

 
 

 

Korak 1. Nakon što ste provjerili da li su sva polja ispunjena i generirani sadržaj ispravan pritisnite 

Snimi. Ako su svi podaci točni i generirani sadržaj ispravan doći će vam poruka da je vijest 

uspješno dodana. 

 

 
 

Slika 12. Poruka o uspješno dodanoj vijesti 

Korak 1. 
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3.2. Prijava stjecanja/otpuštanja trezorskih dionica 

 

 
 

Slika 13. Template za prijavu stjecanja/otpuštanja trezorskih dionica 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite jezik vijesti 

 

Korak 2. Iz padajućeg izbornika odaberite da li se radi o stjecanju ili otpuštanju 

 

Korak 3. Upišete cijenu stjecanja po komadu 

 

Korak 4. Upišete količinu stečenih/otpuštenih trezorskih dionica 

 

Korak 5. Upišete % temeljnog kapitala kojeg čine stečene/otpuštene trezorske dionice  

 

Korak 6. Upišete količinu trezorskih dionica koju Društvo posjeduje nakon navedene 

kupnje/prodaje istih 

 

Korak 7. Upišete koliki % temeljnog kapitala čine trezorske dionice koje Društvo posjeduje nakon 

navedenog stjecanja/otpuštanja 

 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3 

. 
Korak 4. 

Korak 5. 

Korak 6. 

Korak 7. 

Korak 8. 
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Korak 8. Upišete svrhu stjecanja/otpuštanja trezorskih dionica 

 

 
 

Slika 14. Ispunjeni template za prijavu stjecanja/otpuštanja trezorskih dionica  

 

Kako ćete popunjavati određena polja tako će vam se u okviru s desne strane generirati sadržaj 

vašeg teksta. Nakon što popunite sva polja obavezno stisnite joše jednom tipku ''Generiraj sadržaj'' 

kako bi vam se generirao finalni sadržaj kojeg je potrebno još jednom prekontrolirati. 

 

 
Slika 15. Generirani sadržaj 

 



 

 
  

16

 
 

Korak 1. Nakon što ste provjerili da li su sva polja ispunjena i generirani sadržaj ispravan pritisnite 

Snimi. Ako su svi podaci točni i generirani sadržaj ispravan primiti ćete poruku da je vijest 

uspješno dodana. 

 

 
   

Slika 16. Poruka o uspješno dodanoj vijesti 

Korak 1. 
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3.3. Poziv na Glavnu skupštinu 

 

 

 
 

Slika 17. Poziv na Glavnu skupštinu 

 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite Jezik Poziva 

 

Korak 2. Iz kalendara OBAVEZNO odaberite datum održavanja Glavne skupštine (tek nakon 

odabira datuma će vam se s desne strane generirati potreban sadržaj) 

 

Korak 3. Kliknete na Browse. Iz vašeg direktorija odaberete dokument Poziva sa prijedlozima 

odluka te kliknete na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje pokrećete klikom na 

tipku Upload. Uslijediti će poruka da je dokument uspješno prebačen.  

 

Korak 4. Iz padajućeg izbornika odaberite Tip dividende ( Nema dividende, Dividenda u novcu, 

Dividenda u dionicama ). 

 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 
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Slika 18. Uspješno prebačen dokument 

 

 

Ukoliko društvo u pozivu na Glavnu skupštinu nema prijedloga za isplatu dividendne iz 

padajućeg izbornika za Tip dividende odabire Nema dividende. 

 

Ukoliko društvo u pozivu na Glavnu skupštinu ima prijedlog isplate dividende iz padajućeg 

izvornika za Tip dividende odabire Dividenda u novcu te je potrebno ispuniti sve tražene podatke: 

 

 
 

Slika 19. Dividenda u novcu 

 

Korak 1. Unesite iznos predložene dividende.s Pozivu na Glavnu skupštinu  

 

Korak 2. Unesite datum prvog dana trgovanja bez dividende ( ex-dividend date ) 

 

Korak 3. Unesite datum stjecanja prava na dividendu tj utvrđivanja popisa ( record date ) 

 

Korak 4. Unesite datum isplate dividende (ukoliko točan datum nije određen unesite krajnji rok) 

Korak 3. 

Korak 1. 

Korak 4. 

Korak 2. 
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Ukoliko društvo u pozivu na Glavnu skupštinu ima prijedlog isplate dividende u dionicama iz 

padajućeg izvornika za Tip dividende odabire Dividenda u dionicama te je potrebno ispuniti sve 

tražene podatke: 

 

 

 
 

Slika 20. Dividenda u dionicama 

 

Korak 1. Unesite omjer predložene dividende u dinicama.s Pozivu na Glavnu skupštinu  

 

Korak 2. Unesite datum prvog dana trgovanja bez dividende ( ex-dividend date ) 

 

Korak 3. Unesite datum stjecanja prava na dividendu tj utvrđivanja popisa ( record date ) 

 

Korak 4. Unesite datum provođenja korporativne akcije 

 

 

Korak 3. 

Korak 1. 

Korak 4. 

Korak 2. 



 

 
  

20

 
 

 

Korak 1. Kada ste uspješno prebacili dokument i popunili podatke o dividendi pritisnete na tipku 

Snimi. Ako su svi podaci točni i generirani sadržaj ispravan doći će vam poruka da je vijest 

uspješno dodana. 

 

 

 
   

Slika 21. Poruka o uspješno dodanoj vijesti 

 

Korak 1. 
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3.4. Odluke Glavne skupštine 

 

 

 
 

Slika 22. Odluke Glavne skupštine 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite Jezik odluka 

 

Korak 2. Iz kalendara obavezno odaberite datum održane Glavne skupštine (bez obzira da li je 

ispravan datum već ponuđen, potrebno je odabrati datum radi generiranja vijesti) 

 

Korak 3. Kliknete na Browse. Iz vašeg direktorija odaberete dokument koji sadrži Odluke 

skupštine te kliknete na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje pokrećete klikom 

na tipku Upload. Uslijediti će poruka da je dokument uspješno prebačen.  

 

Korak 4. Iz padajućeg izbornika odaberite Tip dividende ( Nema dividende, Dividenda u novcu, 

Dividenda u dionicama ). 

 

 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 1. 

Korak 4. 
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Slika 23. Uspješno prebačen dokument 

 

 

Ukoliko je društvo na Glavnoj skupštini izglasalo dividendu iz padajućeg izvornika za Tip 

dividende potrebno je ponovo odabrati Dividenda u novcu te je potrebno ispuniti sve tražene 

podatke: 

 

 
 

Slika 24. Dividenda u novcu 

 

Korak 1. Unesite iznos izglasane dividende.na Glavnoj skupštini  

 

Korak 2. Unesite datum prvog dana trgovanja bez dividende ( ex-dividend date ) 

 

Korak 3. Unesite datum stjecanja prava na dividendu tj utvrđivanja popisa ( record date ) 

 

Korak 4. Unesite datum isplate dividende (ukoliko točan datum nije određen unesite krajnji rok) 

 

 

Korak 3. 

Korak 1. 

Korak 4. 

Korak 2. 
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Ukoliko je društvo na Glavnoj skupštini izglasalo dividendu iz padajućeg izvornika za Tip 

dividende odabire Dividenda u dionicama te je potrebno ispuniti sve tražene podatke: 

 

 

 
 

Slika 25. Dividenda u dionicama 

 

Korak 1. Unesite omjer izglasane dividende na Glavnoj skupštini 

 

Korak 2. Unesite datum prvog dana trgovanja bez dividende ( ex-dividend date ) 

 

Korak 3. Unesite datum stjecanja prava na dividendu tj utvrđivanja popisa ( record date ) 

 

Korak 4. Unesite datum provođenja korporativne akcije 

 

 

 

 
 

 
Korak 1. 

Korak 3. 

Korak 1. 

Korak 4. 

Korak 2. 
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Korak 1. Kada ste uspješno prebacili dokument i popunili podatke o dividendi pritisnete na tipku 

Snimi. Ako su svi podaci točni i generirani sadržaj ispravan doći će vam poruka da je vijest 

uspješno dodana. 

 

 
   

Slika 26. Poruka o uspješno dodanoj vijesti 
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3.5. Godišnji dokument objavljenih informacija 

 

 

 
 

Slika 27. Godišnji dokument objavljenih informacija 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite Godinu dokumenata 

 

Korak 2. Iz padajućeg izbornika odaberite Jezik dokumenata 

 

Korak 3. Kliknete na Browse. Iz vašeg direktorija odaberete dokument koji sadrži Godišnji 

dokument objavljenih informacija te kliknete na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje  

koje pokrećete klikom na tipku Upload. Uslijediti će poruka da je dokument uspješno prebačen.  

 

 

 
 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 1. 
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Korak 1. Kada ste uspješno prebacili dokument pritisnete na tipku Snimi. Ako su svi podaci točni i 

generirani sadržaj ispravan doći će vam poruka da je vijest uspješno dodana. 

 

 

 
 

Slika 28. Poruka o uspješno dodanoj vijesti 
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3.6. Godišnji upitnik kodeksa korporativnog upravljanja 

 

 

 
 

Slika 29. Godišnji upitnik kodeksa korporativnog upravljanja 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite Godinu kodeksa 

 

Korak 2. Iz padajućeg izbornika odaberite Jezik kodeksa 

 

Korak 3. Kliknete na Browse. Iz vašeg direktorija odaberete dokument koji sadrži Godišnji upitnik 

kodeksa korporativnog upravljanja te kliknete na Open. Time je dokument spreman za 

prebacivanje koje pokrećete klikom na tipku Upload. Uslijediti će poruka da je dokument uspješno 

prebačen.  

 

 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 
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Korak 1. Kada ste uspješno prebacili dokument pritisnete na tipku Snimi. Ako su svi podaci točni i 

generirani sadržaj ispravan doći će vam poruka da je vijest uspješno dodana. 

 

 

 
 

Slika 30. Poruka o uspješno dodanoj vijesti 

Korak 1. 
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3.7. Revizorsko izvješće 

 

 

 
 

Slika 31. Revizorsko izvješće 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite Godinu izvješća 

 

Korak 2. Iz padajućeg izbornika odaberite Jezik izvješća 

 

Korak 3. Kliknete na Browse. Iz vašeg direktorija odaberete dokument koji sadrži Revizorsko 

izvješće te kliknete na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje pokrećete klikom na 

tipku Upload. Uslijediti će poruka da je dokument uspješno prebačen.  

 

 

 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 1. 
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Korak 1. Kada ste uspješno prebacili dokument pritisnete na tipku Snimi. Ako su svi podaci točni i 

generirani sadržaj ispravan doći će vam poruka da je vijest uspješno dodana. 

 

 

 
 

Slika 32. Poruka o uspješno dodanoj vijesti 
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4. Općenite vijesti 
 

 

 
 

Slika 33. Općenite vijesti 

 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite Jezik vijesti 

 

Korak 2. Upišete Naslov vijesti 

 

Korak 3. Upišete Tekst vijesti (Ako ne namjeravate ili nemate nikakav popratni tekst nego samo 

želite upisati Naslov i upload-ati potreban dokument, kliknite u rubriku Vijest: i stisnite jednom 

tipku space (razmak) kako bi intranet registrirao unos i dozvolio vam objavu vijesti.) 

 

Korak 4. Kliknete na Browse. Iz vašeg direktorija odaberete zadani dokument (Vijest) te      

kliknete na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje pokrećete  klikom na tipku 

Upload. Uslijediti će poruka da je dokument uspješno prebačen.       

 

Kako ćete popunjavati određena polja tako će vam se u okviru s desne strane generirati sadržaj 

vašeg teksta. 

 

 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 

Korak 1.   
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Slika 34. Generirani sadržaj općenitih vijesti 

 

 

 
 

 

Korak 1. Nakon što ste provjerili da li su sva polja ispunjena i generirani sadržaj ispravan pritisnite 

Snimi. Ako su svi podaci točni i generirani sadržaj ispravan doći će vam poruka da je vijest 

uspješno dodana. 

 

 

 
 

Slika 35. Poruka o uspješnoj dodanoj vijesti 

 

Korak 1. 
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5. Potvrda o objavljenoj vijesti 
 

Nakon objave vijesti Izdavatelj i Burza primaju e-mail salijedećeg naslova:  

 

WWW Vijest: Tvrtka d.d. – naslov vijesti 

 

dok je tekst poruke: 

 

OZNAKA, Tvrtka d.d. - naslov, URL vijesti 

 

Oznaku čini prvi dio tickera, npr: ACI, BD62, ADRS i sl. 

Url vijesti je link na stranicu u sklopu weba Zagrebačke burze gdje je vijest 

objavljena te klikom na isti direktno pristupamo samoj vijesti. 
 


