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1. Uvod

Na temelju odredbe ¢lanka 5. stavak 1. i ¢lanka 101. stavak 4. i 5. Pravila Burze, ovim se Priru¢nikom ureduje i
opisuje nacin dostave i objave cjenovno osjetljivih informacija (propisanih i povlastenih informacija) izdavatelja
na internetskim stranicama Burze, putem Intraneta za izdavatelje, a u svrhu objave istih investicijskoj javnosti.
Intranet za izdavatelje usluga je Zagrebacke burze d.d. (dalje u tekstu: Burza) namijenjena unosu i objavi
cjenovno osjetljivih informacija na internetskim stranicama Burze, od strane izdavatelja financijskih
instrumenata uvrstenih na uredeno trziste kojim upravlja Burza.

Za koristenje usluge, Burza izdavatelju dodjeljuje korisnicko ime i zaporku, pri ¢emu je izdavatelj odgovoran da je
informacija potpuna, istinita i sadrzajno to¢na.

Izdavatelji su, sukladno €l. 101. st. 4. Pravila Burze, obvezni dostaviti propisane informacije Burzi u elektronickom
obliku, putem Intraneta za izdavatelje.

Burza ne odgovara za Stetu ili izmaklu dobit koja je izravno ili neizravno nastala u vezi s sadrzajem,
pravovremenoséu, potpunoséu, istinitos¢u ili drugim karakteristikama informacija koje izdavatelj financijskih
instrumenata kojima se trguje na uredenom trzistu ili CE Enter trzistu kojima upravlja Burza, sam ili putem treéih
osoba objavljuje putem usluge Intranet za izdavatelje. Svaka objava ulinjena putem Intraneta za izdavatelje
smatrat ¢e se objavom izdavatelja i isljuiva je odgovornost izdavatelja da onemoguci koristenje servisa od
strane neovlastenih osoba. Izdavatelju nije dopusteno obavjestavati javnost o informacijama koje se po prirodi
svog sadrZzaja ne smatraju cjenovno osjetljivim informacijama (npr. promidzbene aktivnosti: reklamne i
propagandne poruke, polemike, pamfleti i sl.) na nacin koji bi mogao dovoditi u zabludu.

Usluga Intranet za izdavatelje je dostupna preko internetskih stranica Burze, 24 sata dnevno, 7 dana u tjednu.
Ukoliko izdavatelj objavi cjenovno osjetljivu informaciju, za koju se naknadno utvrdi da je u istoj potrebno
ispraviti odredene podatke, izdavatelj ¢e objaviti ispravak i tako potpuno, istinito i sadrzajno to¢no informirati
investicijsku javnost.

Ispravke informacija mogude je objaviti tijekom radnog vremena Burze, od 08:30 do 16:00 sati.

Kalendar trgovinskih dana Burze dostupan je na internetskim stranicama Burze (www.zse.hr).

Obavijesti tj. informacije koje se unose/objavljuju podijeljenje su u sljedece tri kategorije:

Kategorija Vrijeme objave na webu Autorizacija Burze
Financijski izvjeStaji 7 dana, 0-24 ne
Propisane informacije 7 dana, 0-24 ne
Cjenovno osjetljive informacije radno vrijeme Burze da

Pojasnjenje:
Obavijesti u kategoriji Financijski izvjeStaji i Propisane informacije, koje izdavatelj unosi putem Intraneta za
izdavatelje, objavljuju se izravno na internetskim stranicama Burze, bez autorizacije Burze, 7 dana u tjednu, 24
sata dnevno.

Obavijest u kategoriji Cjenovno osjetljive informacije, koju izdavatelj unosi putem Intraneta za izdavatelje za
vrijeme radnog vremena Burze, prethodno autorizira Burza, a ista ¢e se neposredno nakon autorizacije objaviti
na internetskim stranicama Burze.

Cjenovno osjetljive informacije, koje izdavatelj unosi putem Intraneta za izdavatelje iza radnog vremena, bit ¢e
objavljene na internetskim stranicama Burze prvi iduci trgovinski dan u 08:30, ¢emu prethodi autorizacija Burze.




Neposredno nakon autorizacije obavijesti izdavatelj zaprima e-postu, koja ima znacenje potvrde da je obavijest
objavljena na internetskim stranicama Burze, dok za obavijesti unesene iza radnog vremena Burze potvrda ¢e se
zaprimiti prvi iduci trgovinski dan.

2. Prijava na Intranet za izdavatelje
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Slika 1. Naslovna stranica

Korak 1. Na naslovnoj internetskoj stranici Zagrebacke burze, u gornjem desnom kutu klikni na Intranet za
izdavatelje.

Intranet autorizacija

Prije pristupanja Intranetu, malime, proétajfte Uviste koriftenia/disclaimer.

Postojeci korisnik:

Korisnicko ime:

A

Korak 1.

Zaporka:

A

Korak 2.

Owime prinvacam uviete korigtenja Intraneta za izdavatelje Zagrebacke burze

. V\
PDSﬂ.Iji \ K naral 2

Korak 4.

Slika 2. Intranet autorizacija

Korak 1. Upisi svoje korisnicko ime.

Korak 2. Upisi zaporku (Sifru).

Korak 3. Prihvati uvjete koristenja Intranet servisa.
Korak 4. Klikni na Pos3alji.
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Slika 3. Uvodna stranica



3. Financijski izvjestaji

Financijski izvjestaji
Izpuniti sva polja;

Godina: /" Korak 1.
- k3

Razdoblje: I

- T /
F‘.evidiranu.-‘ﬂerevidiw/ Korak 3.
- k3

Konsolidirano/Nekonsolidiranao:

Korak 2.

— | Korak 4.

- T

Jezik: — | Korak 5.
- v 4— 
+  Korak 6.
Datoteka: (upload dokumenta)

Snimi

Slika 4. Unos financijskog izvjestaja

Korak 1. Iz padajuceg izbornika odaberi godinu na koju se odnosi financijski izvjestaj.
Korak 2. 1z padajucéeg izbornika odaberi razdoblje na koje se odnosi financijski izvjesta;.
Korak 3. 1z padajuceg izbornika odaberi je li izvjestaj revidiran ili nerevidiran.

Korak 4. 1z padajuceg izbornika odaberi je li izvjestaj konsolidiran ili nekonsolidiran.
Korak 5. Iz padajuceg izbornika odaberi je li izvjestaj na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 6. Klikni na ,upload dokumenta“. Pojavit ¢e se prozor za prebacivanje dokumenta.

ZSE.HR / Intranet / Prebacivanje dokumenta

Odaberi datote ku:

Choose File | Mo file chosen Korak 6.1.

Upload |

Slika 5. Prebacivanje dokumenta

Korak 6.1. Klikni na Choose File. Sa svog rac¢unala odaberi zadani financijski izvjesStaj te klikni na Open. Time je
financijski izvjeStaj pripremljen za prebacivanje koji se pokrece klikom na Upload. Uslijedit ¢e poruka da je
dokument uspjeSno prebacen.



Napomena: prilikom objave jedne obavijesti moZe se odabrati tj. prebaciti samo jedna datoteka.

ZSE.HR / Intranet / Prebacivanje dokumenta

Odaberi datoteku:
Choose File | Mo file chosen

Haziv datoteke: TestDokument-DD-MM-YYYY. pdf

Vrsta dokumenta: application/pdf

Veligina datoteke: 275080bytes

Dokument uspjesno prebacen: TestDokument-DO-MM-YYYY . pdf

Potvrdi | < Korak 6.2.

Slika 6. Uspjesno prebacen dokument

Korak 6.2. Klikni na Potvrdi. Financijski izvjestaj ¢e se prebaciti unutar kucice Datoteka (upload dokumenta).

Financijski izvjestaji

I=puniti sva polja:
Godina:

2013 v
Razdoblje:

Godignji izvies ¥
Revidirano/Nerevidirano:

Revidirano v

Kon=zolidirano/Nekonsolidirano:

Konsolidirano ¥

Jezik:
HR ¥
Datoteka: (uplead dokumenta) Korak 7.

reportsTestDokument-05-05-2013. pdf /
Snimi

Slika 7. Izgled svih popunjenih polja potrebnih za unos financijskog izvjestaja

Korak 7. Klikni na Snimi.

Nakon klika na Snimi pojavit ¢e se poruka da je financijski izvjeStaj uspjesno dodan.
Tek u ovom trenutku je unos financijskog izvjestaja zavrsen tj. objavljen.



Financijski izvjestaji

Financijski izviestaj uspjesno dodan!

lzpuniti sva polja:

Godina:

- L

Razdoblje:

- L

Revidirano/lerevidirano:

- L

Konzolidirano/Nekonsolidirano:
- v

Jezik:

Datoteka: (uplocad dokumenta)

Snimi

Slika 8. Obavijest o uspjesno dodanom financijskom izvjestaju



4. Propisane informacije

Propisane informacije

“rsta cbavijesti:

Informacije o promjenama u postotku glasat kih prava (E1 428. ZTK)

COhavijest o promjenama broja dionica Uil glasafkih prava (Bl 429, ZTK)
Obavijest o promjenama u pravima iz izdanih vriiednesnih papira (£ 431. ZTK)
Prijava stjes anjalotpustanja viastitih dionica [EI.J 430. ZTK)

Prijawa transakcija rukoveditelia (Uredba o Zlouporabi trZista)

Poziv na Glavnu skupstinu

Odluke Glavne skupstine

Predujam dividende

Godisnji upitnik kedeksa korporativneg upravijanja

Revizorsko izvjedce

Slika 9. Odabir propisane informacije

Odaberi vrstu obavijesti ovisno o njenom sadrzaju.

Prilikom unosa Propisanih informacija uvedena je moguénost odabira svi papiri ili odabir pojedinog financijskog

instrumenta a na koji se odnosi propisana informacija.

Kod objave Poziva za glavnu skupstinu, Odluka glavne skupStine i Predujma dividende, ako izdavatelj ima
uvrstenih vise financijskih instrumenata, obavijesti treba unositi za svaki financijski instrument zasebno.

Ukoliko sadrzaj obavijesti, koja se Zeli objaviti, ne odgovara ni jednoj od navedenih kategorija, odabirom

,Cjenovno osjetljive informacije” omogucen je unos obavijesti razli¢itog sadrzaja.



4.1. Informacije o promjenama u postotku glasackih prava (cl. 428. ZTK)

Propisane informacije
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Slika 10. Informacija o postotku glasackih prava (¢l. 428. ZTK)

Korak 1. 1z padajuceg izbornika odaberi je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 2. Odaberi financijski instrument na koji se obavijest odnosi.

Korak 1.

Korak 2.

Korak 3.

ks cooba § provmog sekmiis ixiodke 20 L., e podeike o foicio) oeckil pravesm oubjidy bof zn reoun fog dEscamn oeivarne gk

Korak 3. Klikni na Choose File. Sa svog racunala odaberi odgovarajuc¢i dokument te klikni na Open. Time je
dokument spreman za prebacivanje koje se pokreée klikom na Upload. Uslijedit ¢e poruka da je dokument

uspjesno prebacen.
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Slika 11. Uspjesno prebacen dokument

Korak 1.

Korak 1. Kad je dokument uspjesno prebacen potvrdi unos obavijesti i klikni na Snimi. Ako su svi podaci to¢ni i

generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjeSno dodana.




Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

rzta obavijesti

+ Informacie o promjenama u postotku glasackih prava (¢l 428. ZTK)

Obavijest o promjenama broja dionica iili glasackih prava (¢l 429, ZTK)
Obavijest o pramjgnama u pravima iz izdanih vrijigdnozsnih papira (&l 431. ZTK)
Prijawa stjgcanja/otpu §.tanj_a vlastitih dionica (_EI. 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditelia (Uredba o Zlouporabi trZista)

Poziv na Glavnu skupstinu

Odluke Glavne skupétine

Predujam dividende

GodiEnji upitnik kodeksa kerporativnog upravljanja

Revizorzko izvjeice

Slika 12. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti



4.2. Obavijest o promjenama broja dionica i/ili glasackih prava (¢l. 429. ZTK)

Propisane informacije

Template: "Obavijest o promjenama broja dionica il glasackih prava (&l 429, ZTK):

Jezik:

HR

v 4 

e —
Odnosi se na papire: Korak 1.

svi papiri

ZSE-R-A Korak 2.
CERT-D-E

A

Z3E1-R-4&

———— | Korak 3.
Vezani dukume_nV
Choose File | Mo file chosen

Upload

Slika 13. Obavijest o promjenama broja dionica i/ili glasackih prava (¢l. 429. ZTK)
Korak 1. |1z padajuceg izbornika odaberi je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku.
Korak 2. Odaberi financijski instrument na koji se obavijest odnosi.

Korak 3. Klikni na Choose File. Sa svog racunala odaberi odgovaraju¢i dokument te klikni na Open. Time je

dokument spreman za prebacivanje koje se pokrece klikom na Upload. Uslijedit ¢e poruka da je dokument
uspjesno prebacen.

| Propisana informacipe
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Choose File | bg fle chosen

Upload
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Slika 14. Uspjesno prebacen dokument

Korak 1. Kad je dokument uspjesno prebacen potvrdi unos obavijesti i klikni na Snimi. Ako su svi podaci toc¢ni i
generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjesno dodana.
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Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

“rzta obavijesti

Infarmacije o proamjgnama u postotku glasackih prava (&l 428. ZTK)

Obavijest o promjgnama broja dionica ifili glazackih prava (&l 429, ZTK)
Obavijest o promjgnama u pravima iz izdanih vrijgdnosnih papira (&l 431. ZTK)
Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (&1, 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditela (Uredba o zlouporabi tréiéta)

Poziv na Glavnu skup&tinu

Odluke Glavne skupitine

Predujam dividende

Godignji upitnik kodeksa karperativnog upravijanja

« Revizorsko izvjeice

Slika 15. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti
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4.3. Obavijest o promjenama u pravima iz izdanih vrijednosnih papira (¢l. 431. ZTK)

Propisane informacije

Template: *Obavijest o promjenama u pravima iz izdanih vrijednosnih papira (&1 431. ZTK):

Jezik:

HR v< 

_ _ — | Korak 1.
Odnosi =e na papire:

svi papiri

A

Z3E-R-4
CERT-D-E

Korak 2.

Z3E1-R-4& L—— | Korak 3

Vezani dokument:

Choose File | Mo file chosen
Upload

Slika 16. Obavijest o promjenama u pravima iz izdanih vrijednosnih papira (¢l. 431. ZTK)
Korak 1. |1z padajuceg izbornika odaberi je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku.
Korak 2. Odaberi financijski instrument na koji se obavijest odnosi.

Korak 3. Klikni na Choose File. Sa svog racunala odaberi odgovaraju¢i dokument te klikni na Open. Time je
dokument spreman za prebacivanje koje se pokrece klikom na Upload. Uslijedit ¢e poruka da je dokument
uspjesno prebacen.

WeiTin abenipE el
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Korak 1.

TOl 07 § 20K 4 i e 4T

Frars
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Lipdo
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Slika 17. Uspjesno prebacen dokument

Korak 1. Kad je dokument uspjesno prebacen potvrdi unos obavijesti i klikni na Snimi. Ako su svi podaci to¢ni i
generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjesno dodana.
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Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

“rzta obavijesti

Infarmacije o proamjgnama u postotku glasackih prava (&l 428. ZTK)

Obavijest o promjgnama broja dionica ifili glazackih prava (&l 429, ZTK)
Obavijest o promjgnama u pravima iz izdanih vrijgdnosnih papira (&l 431. ZTK)
Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (&1, 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditela (Uredba o zlouporabi tréiéta)

Poziv na Glavnu skup&tinu

Odluke Glavne skupitine

Predujam dividende

Godignji upitnik kodeksa karperativnog upravijanja

« Revizorsko izvjeice

Slika 18. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti
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4.4. Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (¢l. 430. ZTK)

Propisane informacije

Template: "Prijava stjiecanjalotpustanja viastitih dionica (&1, 430, ZTK):

Jezik:

HR v < Korak 1.
Stjecanje | Otpu&tanje:

stjecanjs v Korak 2.

Vezani dokument:

Choose File | Mo file chosen < Korak 3.
Upload

Obavijest izdavatelja mora sadrZavati

. broj vlastitih dionica koje stjecelotpusta,

. % dionica iz togke 1. u odnosu na sve dionice izdavatelja izdane = pravom glasa,
. ukupan broj vlastitih dionica nakon stjgcanja/otpustanja,

. % dionica iz tocke 3. u odnosu na sve dionice izdavatelja izdane s pravom glasa,
. datum stjecanja/otpustanja.

[0 B L S

Slika 19. Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (¢l. 430. ZTK)

Korak 1. 1z padajuceg izbornika odaberi je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 2. 1z padajuceg izbornika odaberi je li stjecanje ili otpustanje vlastitih dionica.

Korak 3. Klikni na Choose File. Iz svog direktorija odaberi dokument, a koji treba sadrZavati sve trazene podatke

sukladno Zakonu, te klikni na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje se pokrece klikom na
Upload. Uslijedit ¢e poruka da je dokument uspjesno prebacen.

Tesapiste” Prafei AR AR 1S wESHR dewely (0L 438 FTH

.-
ITE
. v AR Dde g 510

LEET 51 - (rijind SUSTENGE AERTTN diineca
Shscanim | Dipuaianje:

wECITE ¥ Suini \

'oem 2 AT i AT L

Korak 1.

Chezceai Fika | Hha flk chiien
Upload

Cabrmd igpslng precalen: TZET S _olTaeys_ 208 _ SSa0 &1 61052

Chawfjrsi izdyvais ja mors asdrzasnitc

1. broj winwilil dion
orica EZnsnials cdare m prassm e,
- prt R
Spzna nE 0N cdiorice cEesnils E2anE B prasEm gl

Slika 20. Uspjesno prebacen dokument

Korak 1. Kad je dokument uspjesno prebacen potvrdi unos obavijesti i klikni na Snimi. Ako su svi podaci tocni i
generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjeSno dodana.
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Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

“rzta obavijesti

Infarmacije o proamjgnama u postotku glasackih prava (&l 428. ZTK)

Obavijest o promjgnama broja dionica ifili glazackih prava (&l 429, ZTK)
Obavijest o promjgnama u pravima iz izdanih vrijgdnosnih papira (&l 431. ZTK)
Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (&1, 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditela (Uredba o zlouporabi tréiéta)

Poziv na Glavnu skup&tinu

Odluke Glavne skupitine

Predujam dividende

Godignji upitnik kodeksa karperativnog upravijanja

« Revizorsko izvjeice

Slika 21. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti
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4.5. Prijava transakcija rukovoditelja (Uredba (EU) br. 596/2014 Europskog parlamenta i Vije¢a od 16. travnja
2014. o zlouporabi trzista) — dalje u tekstu Uredba o zlouporabi trzista

Propisane informacije

Prijava transakcija rukovoditelja (Uredba o Zlouporabi trZista)’:

Jezik:

< Korak 1.
HR L.l
Odnosi se na papire: Korak 2.
Sy papiri T
ZSE-R-A
CERT-O-E Korak 3
ZSE1-R-4

Slika 22. Prijava transakcija rukovoditelja

Korak 1. 1z padajuceg izbornika odaberi je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 2. Odaberi financijski instrument na koji se obavijest odnosi.

Korak 3. Klikni na Choose File. Iz svog direktorija odaberi dokument, a koji treba sadrzavati sve trazene podatke
sukladno €l. 19. st. 3. Uredbe o zlouporabi trZista, kao i obrazac iz Provedbene uredbe komisije (EU) 2016/523, te

klikni na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje se pokreée klikom na Upload. Uslijedit ¢e poruka
da je dokument uspjesno prebacen.

Propisane informacije

Prijava transakcija rukovoditelja (Uredba o zlouporabi triista)’:

Jezik:

HR - Maziv obavijesti:

: Z5E Test d.d. - prijava transakcija rukovoditelja
Odnosi se na papire: _—
Snimi

Svi papiri -

ZSE-R-A \

CERT-D-E Korak 1.
ZSE1-R-A -

| Choose File | Mo file chosen
| Upload [

Slika 23. Uspjesno prebacen dokument

Korak 1. Kada je dokument uspjeSno prebacen potvrdi unos obavijesti i klikni na Snimi. Ako su svi podaci tocni i
generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjeSno dodana.
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Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

“rzta obavijesti

Infarmacije o proamjgnama u postotku glasackih prava (&l 428. ZTK)

Obavijest o promjgnama broja dionica ifili glazackih prava (&l 429, ZTK)
Obavijest o promjgnama u pravima iz izdanih vrijgdnosnih papira (&l 431. ZTK)
Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (&1, 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditela (Uredba o zlouporabi tréiéta)

Poziv na Glavnu skup&tinu

Odluke Glavne skupitine

Predujam dividende

Godignji upitnik kodeksa karperativnog upravijanja

« Revizorsko izvjeice

Slika 24. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti
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4.6. Poziv na Glavnu skupstinu

Propisane informacije

Template: "Poziv na Glavnu skupZinu’;

Jezik: Datum odriavanja:

d
<

Korak 1.

HR r

poziv veée—rro___ @]

Vezani dokument:

Choose File | Mo file chosen 4\

Z3E-R-4&

Vrsta dividende: vy

Korak 2.

Korak 3.

E—

Korak 4.

Korak 5.

Slika 25. Poziv na Glavnu skupStinu

Korak 1. |1z padajuceg izbornika odaberi je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 2. 1z kalendara OBAVEZNO odaberi datum odrzavanja glavne skupstine (tek nakon odabira datuma

generirat e se potreban sadrzaj na desnoj strani prozora).

Korak 3. 1z padajuceg izbornika odaberi naslov koji odgovara sadrzaju obavijesti koja se Zeli objaviti;

poziv/ispravak poziva/protuprijedlog/dopuna/odgoda/nedostatak kvoruma/opoziv.

Propisane informacije

Template: "Poziv na Glavnu skupdinu'

Jezik: Datum odriavanja:

HR A

poziv v

izpravak poziva
protupriedlog
dopuna

odgoda

nedostatak kvoruma

Snimi

opoziv

Z5ETest - poziv na Glavnu skupstinu

Z5ETest dostavlja poziv na Glavnu skupétinu koja ce se odrzZati

Slika 26. Odabir vrste poziva
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Korak 4. Klikni na Choose File. Iz svog direktorija odaberi dokument Poziv sa prijedlozima odluka te klikni na
Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje se pokrece klikom na Upload. Uslijedit ée poruka da je

dokument uspjesno prebacen.

WE F 5 1N T

S [usmain ool rloviin b

‘Wazani dokumaent:

Chaoae File | Ko file chosen

“wwllCnm dwicin b ITEE Dy

Debursent unpjro prataces: prifics RedRZIwHEERTI Ry

Slika 27. Uspjesno prebacen dokument

ZSETest - |

Tast deediernda pozik

1Eiv na Glavnie sloupdting

U akruirainiL el U Sl N

Korak 5. Iz padajuéeg izbornika odaberi Vrstu dividende; Nema dividende, Dividenda u novcu, Dividenda u

dionicama.

Ukoliko drustvo u pozivu na glavnu skupstinu nema prijedlog za isplatu dividende, iz padajuéeg izbornika za Vrstu

dividende odaberi Nema dividende.

Ukoliko drustvo u pozivu na glavnu skupstinu ima prijedlog isplate dividende u novcu, iz padajuceg izbornika za
Vrstu dividende odaberi Dividenda u novcu, te je potrebno ispuniti i sve ostale trazene podatke.

Z3E-R-A

Vrsta dividende:

Bruto iznos dividende po dionici:
Pocetak trgovanja bez dividende:

Datum stjecanja prava na dividendu:

Datum isplate dividende:

Dividenda u novcu

—
/

Karalk 1

Korak 2.

Korak 3.

Slika 28. Dividenda u novcu

Korak 1. Unesi iznos predloZene dividende iz Poziva na Glavnu skupstinu.

Korak 2. Unesi datum stjecanja prava na dividendu tj. utvrdivanja popisa (record date).

Korak 3. Unesi datum isplate dividende.

Ukoliko drustvo u pozivu na glavnu skupstinu ima prijedlog isplate dividende u dionicama, iz padajuceg izbornika
za Vrstu dividende odaberi Dividenda u dionicama, te je potrebno ispuniti sve traZzene podatke.
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Vrsta dividende: Dividenda u dienicama w

Omijer: | @

vJ Korak 1
Pocetak trgovanja bez dividende: -
Datum stjecanja prava na dividendu: < Korak 2.
Datum isplate dividende: < Korak 3.

Slika 29. Dividenda u dionicama
Korak 1. Unesi omjer predloZene dividende u dionicama iz Poziva na Glavnu skupstinu npr. 2:1.
Korak 2. Unesi datum stjecanja prava na dividendu tj. utvrdivanja popisa (record date).

Korak 3. Unesi datum provodenja korporativne akcije.

wE F y i s [

“H i vy md L

TSETesE - paziv na Glavnu sioupdting

IEETask decisrfa pocky na Gl &k i nu Koje die 5o odrlds

Korak 1.

‘wazani dokumeni:

Chaose File | Ha fls chosen

Ruzis detzisks: TanDebrsent-D0-HE-575 g
srarin sppiicetic s
b ZTOE Dyt

ureent Lappino prabaces: yoifics RoAlIvHEERII g o

‘rate dividenda: TETT AT T

Bl (i dRA0E red g diredi
Pr==wiak irgevanjs Bae dividarsie (B 02250 &

Duium xijecanjs provvs s dividendu: OT. 01350 &

T RERTE, BEE S T B

Slika 30. Uspjesno prebacen dokument

Korak 1. Kad je dokument uspjesno prebacen i kada su popunjeni svi podaci o dividendi, potvrdi unos obavijesti i
klikni na Snimi. Ako su svi podaci toc¢ni i generirani sadrzaj ispravan, pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjesno
dodana.

Napomena:

Podatke o dividendi, nakon $to je obavijest uspjeSno dodana putem Intraneta za izdavatelje, izdavatelj nije u
mogucénosti mijenjati, ve¢ se za slucaj potrebe za izmjenom prethodno postavljenih datuma od strane izdavatelja
treba obratiti djelatnicima Odjela trzista.
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Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

“rzta obavijesti

Infarmacije o proamjgnama u postotku glasackih prava (&l 428. ZTK)

Obavijest o promjgnama broja dionica ifili glazackih prava (&l 429, ZTK)
Obavijest o promjgnama u pravima iz izdanih vrijgdnosnih papira (&l 431. ZTK)
Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (&1, 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditela (Uredba o zlouporabi tréiéta)

Poziv na Glavnu skup&tinu

Odluke Glavne skupitine

Predujam dividende

Godinji upitnik kodeksa kerporativnog upravljanja

Revizorsko izvigsce

Slika 31. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti

4.7. Odluke Glavne skupstine

Propisane informacije

Datum odriavanja skupstine:

« 332014 <

Cdabir vrete chaviesti

Slika 32. Odluke Glavne skupstine

Korak 1. Odaberi datum odrZane glavne skupstine.

Propisane informacije
Template: "Odluke Glavne skupéting”

Jezik: Datum odriavanja:
HR v | 03.03.2014

Vezani dokument:

Choose File | Mo file chosen

[ Crause e

Slika 33. Uspjesno prebacen dokument

21

Korak 1.

Korak 2.




Korak 2. Klikni na Choose File. 1z svog direktorija odaberi dokument koji sadrzi Odluke skupstine te klikni na
Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje se pokrece klikom na Upload. Uslijedit ée poruka da je
dokument uspjesno prebacen

Korak 3. 1z padajuéeg izbornika odaberi Vrstu dividende (Nema dividende, Dividenda u novcu, Dividenda u
dionicama).

Ukoliko je drustvo na glavnoj skupstini izglasalo dividendu u novcu, iz padajuceg izbornika za Vrstu dividende
potrebno je ponovo odabrati Dividenda u novcu, te je potrebno ispuniti sve ostale traZene podatke.

Z3E-R-A

Vrsta dividende: Dividenda u novcu ¥

/ Korak 1
Bruto iznos dividende po dionici:

Podetak trgovanja bez dividende: - / Korak 2.
Datum stjecanja prava na dividendu: / Korak 3.
Datum isplate dividende:

Slika 34. Dividenda u novcu

Korak 1. Unesi iznos izglasane dividende na glavnoj skupstini.

Korak 2. Unesi datum stjecanja prava na dividendu tj. utvrdivanja popisa (record date).

Korak 3. Unesi datum isplate dividende.

Ukoliko je drustvo na glavnoj skupstini izglasalo dividendu u dionicama, iz padajuceg izbornika za Vrstu dividende
odaberi Dividenda u dionicama, a potrebno je ispuniti i sve ostale trazene podatke:

Z5E-R-4

Vrsta dividende: Dividenda u dionicama r / Karalk 1

. <« |

Omjer: Korak 2.

Pocetak trgovanja bez dividende: - / - -
ora .

Datum stjecanja prava na dividendu: 4// i

Datum isplate dividende:

Slika 35. Dividenda u dionicama
Korak 1. Unesi omjer izglasane dividende na glavnoj skupstini npr. 2:1.
Korak 2. Unesi datum stjecanja prava na dividendu tj. utvrdivanja popisa (record date).

Korak 3. Unesi datum provodenja korporativne akcije.
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Propisans informadije
Terwplaie: Dilla i Dang b Pl

el D vy (i rLavsown o
HE w | BRI
TRETest - ool lulos Glavine o pddine

“Wazard dok i .
2ani dokuman 2EETant dostzda obondjret o Glan o skupitin drkana) 0303 2014

| Chatsi Fiki | Ha Tk chicen

| Mpload |

Rz gk Teslatrmed-D0 MUY pdt

WA AR AT

ekl BEniely TR AR

Dpsmsnt appslon prepalen: BrPER sy DLHIEETEWA Hiien pif

ITER-A
Wi el Dirtlnsds U BEwCE ¥
Bruin i dividerede g dianice 21

Pl ik (TR i Do 2 00 RS ol B3 Aia

AT SRS CATHE DR Mol D b ik NT.Elxne

Ouium iaplvis divids rede: SH.E23 &

Slika 36. Uspjesno prebacen dokument

Korak 1.

Korak 1. Kad je dokument uspjesno prebacen i svi podaci o dividendi popunjeni, potvrdi unos obavijesti i klikni na
Snimi. Ako su svi podaci tocni i generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjesno dodana.

Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

rzta obavijesti

+ Informacie o promjenama u postotku glasackih prava (¢l 428. ZTK)

Obavijest o promjenama broja dionica iili glasackih prava (¢l 429, ZTK)
Obavijest o pramjgnama u pravima iz izdanih vrijigdnozsnih papira (&l 431. ZTK)
Prijawa stjgcanja/otpu §.tanj_a vlastitih dionica (_EI. 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditelia (Uredba o Zlouporabi trZista)

Poziv na Glavnu skupstinu

Odluke Glavne skupétine

Predujam dividende

GodiEnji upitnik kodeksa kerporativnog upravljanja

Revizorzko izvjeice

Slika 37. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti

23




4.8. Predujam dividende

Propisane informacije

Template: "Predujam dividende’

Slika 38. Predujam dividende

Korak 1. Iz padajuceg izbornika odaberi je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 2. Klikni na Choose File. Iz svog direktorija odaberi dokument koji sadrzi obavijest o predujmu dividende te

Jezik:
HR r < Knrak 1
Vezani dokument:
Choose File | Mo file chosen < Korak 2.
Upload
ZSE-R-A
Vrsta dividende: vy 4+— | Korak3.

klikni na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje se pokrece klikom na Upload. Uslijediti ¢e
poruka da je dokument uspjesno prebacen.

Korak 3. 1z padajucéeg izbornika odaberi Vrstu dividende (Dividenda u novcu, Dividenda u dionicama).

Ukoliko ste u Koraku 2. iz opadajuéeg izbornika odabrali Dividenda u novcu potrebno je ispuniti sve trazene

podatke:

Z5E-R-A

Vrsta dividende:

Bruto iznos dividende po dionici:
Pocetak trgovanja bez dividende:

Datum stjecanja prava na dividendu:

Datum isplate dividende:

Dividenda u novcu ¥

-

Korak 1

Korak 2.

Korak 3.

Slika 39. Dividenda u novcu

Korak 1. Unesi iznos prijedloga dividende.

Korak 3. Unesi datum stjecanja prava na dividendu tj. utvrdivanja popisa (record date).
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Korak 4. Unesi datum isplate dividende.

Ukoliko ste u Koraku 2. iz opadajuéeg izbornika izabrali Dividenda u dionicama potrebno je ispuniti sve
trazene podatke.

Vrsta dividende: Dividenda u dionicama b
omjer: —
vj Korak 1
Pocetak trgovanja bez dividende: -
Datum stjecanja prava na dividendu: < Korak 2.
Datum isplate dividende: < Korak 3.
Slika 40. Dividenda u dionicama
Korak 1. Unesi omjer prijedloga dividende.
Korak 3. Unesi datum stjecanja prava na dividendu tj. utvrdivanja popisa (record date).
Korak 4. Unesi datum provodenja korporativne akcije.
oA TERCEAT
e H_H
.
P — L5E TEst « Prosdugass dvidenoe
- PEETast ahadetionm o pradijmu drsdenda. Daialp madale neli ne
Chaicii Fiki | Ha ik chiken htip e mns hridebyol ss e Sd= 167 75
Uplpad
e - @@
Karalk 1
WA el Ciwdardn u posrs ™

Bruio imos dividards po dianict FE
Pl 1l b Ty b Do 2 o ik ol i

LTI AU CATGE BT4AA T e RIE ik

Cutumn inpleis divice e 6 04350 &
Slika 41. Uspjesno prebacen dokument
Korak 1. Kad je dokument uspjesno prebacen i kada su podaci o dividendi popunjeni, potvrdi unos obavijesti i

klikni na Snimi. Ako su svi podaci toc€ni i generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjesno
dodana.
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Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

“rzta obavijesti

Infarmacije o proamjgnama u postotku glasackih prava (&l 428. ZTK)

Obavijest o promjgnama broja dionica ifili glazackih prava (&l 429, ZTK)
Obavijest o promjgnama u pravima iz izdanih vrijgdnosnih papira (&l 431. ZTK)
Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (&1, 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditela (Uredba o zlouporabi tréiéta)

Poziv na Glavnu skup&tinu

Odluke Glavne skupitine

Predujam dividende

Godignji upitnik kodeksa karperativnog upravijanja

« Revizorsko izvjeice

Slika 42. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti

26



4.9. Godisnji upitnik kodeksa korporativnog upravljanja

Propisane informacije

Template: "Godignji upitnik kodeksa korporativnog upravljanja®

Godina:

—_— P

i Korak 1.
Jezik:

HR v | < Korak 2.

Vezani dokument:

| Choose File | No file chosen - 0@ ]

Upload Korak 3.

Slika 43. Godisnji upitnik kodeksa korporativnog upravljanja
Korak 1. 1z padajuéeg izbornika odaberi godinu na koju se kodeks odnosi.
Korak 2. 1z padajuceg izbornika odaberi je li kodeks na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 3. Klikni na Choose File. 1z svog direktorija odaberi excel dokument koji sadrzi Godisnji upitnik kodeksa
korporativnog upravljanja te klikni na Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje se pokrecée klikom
na Upload. Uslijedit ¢e poruka da je dokument uspjesno prebacen.

Propisane informacije
Templies ol Ak kIEEh) Gorporatinn iy O fon
Chiowd i

JeTik EHETes1 - Gaodiinji wpitnik kodslss karparativnog upravijanis o
2013
hitg: e 2o P oveznicaliaDakumanta

T

Veomni dokurrant

« | KorakT.

Chixigad Filg | Mo fle chassan

Lhzdiaad
Warky poieie TestiDuobs mg - Duiiil it
VEA DG DR R T
weilimg datmiske: 27 EEES 0w

wheplisy ZEIT oped ot 211 HA pet

Slika 44. Uspjesno prebacen dokument

Korak 1. Kad je dokument uspjesno prebacen potvrdi unos obavijesti i klikni na Snimi. Ako su svi podaci toc¢ni i
generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjeSno dodana.
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Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

“rzta obavijesti

Infarmacije o proamjgnama u postotku glasackih prava (&l 428. ZTK)

Obavijest o promjgnama broja dionica ifili glazackih prava (&l 429, ZTK)
Obavijest o promjgnama u pravima iz izdanih vrijgdnosnih papira (&l 431. ZTK)
Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (&1, 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditela (Uredba o zlouporabi tréiéta)

Poziv na Glavnu skup&tinu

Odluke Glavne skupitine

Predujam dividende

Godignji upitnik kodeksa karperativnog upravijanja

« Revizorsko izvjeice

Slika 45. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti
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4.10. Revizorsko izvjesce

Propisane informacije

Template: "Revizorsko izviesce”

Vezani dokument:

. Choose File | Mo file chosen

Godina:
- v

Jezik: < 
- v

Konsolidirano ! Hekonsolidirano:
konsolidirano ¥ |

\

Korak 1.

Korak 2.

Korak 3.

Slika 46. Revizorsko izvjesce

Korak 1. Iz padajuceg izbornika odaberi godinu na koju se odnosi izvjesée.

Korak 2. 1z padajuéeg izbornika odaberi je li izvjesée na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 3. 1z padajuceg izbornika odaberite vrstu izvjesca je li konsolidirano ili nekonsolidirano.

Korak 4.

Korak 4. Klikni na Choose File. Iz svog direktorija odaberi dokument koji sadrZi Revizorsko izvjesée te klikni na

Open. Time je dokument spreman za prebacivanje koje se pokreée klikom na Upload.

Gredina:
L]
Juik Z5E Test - Revizorsko izvjeSoe za 2013
. Pt imav 2 5ad . P oA o £ D Dt b v
Faneolidirana ¢ Bk onaabdinen o
ormlicirers ¥ i <

A o b e
Chocess P | TasCcium -

Slika 47. Dokument prebacen

Korak 1.

Korak 1. Kad je dokument uspjeSno prebacen potvrdi unos obavijesti i klikni na Snimi. Ako su svi podaci toc¢ni i

generirani sadrzaj ispravan pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjeSno dodana.
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Propisane informacije

Obavijest uspjeEno dodana!

“rzta obavijesti

Infarmacije o proamjgnama u postotku glasackih prava (&l 428. ZTK)

Obavijest o promjgnama broja dionica ifili glazackih prava (&l 429, ZTK)
Obavijest o promjgnama u pravima iz izdanih vrijgdnosnih papira (&l 431. ZTK)
Prijava stjecanja/otpustanja vlastitih dionica (&1, 430. ZTK)

Prijava transakeija rukoveditela (Uredba o zlouporabi tréiéta)

Poziv na Glavnu skup&tinu

Odluke Glavne skupitine

Predujam dividende

Godignji upitnik kodeksa karperativnog upravijanja

« Revizorsko izvjeice

Slika 48. Poruka o uspjesno dodanoj obavijesti
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5. Cjenovno osjetljive informacije

Cjenovno osjetljive informacije

Template: ‘Cjenovneo osjetlive informacije”.

Jezik:

Datum:
HR v < 0505201 Korak 1.

Haslov (max. 70 znakova):

Korak 2.

A

Odnosi =e na papire:

svi papiri
ZZE-R-A
CERT-D-E
ZZE1-R-4

A

Korak 3.

Kratki sadriaj:

A

Korak 4.

Vezani dokument:

| Choose File | Mo file chosen < Korak 5.

Upload

Slika 49. Cjenovno osjetljive informacije

Korak 2. 1z padajuceg izbornika odaberi je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku.

Korak 2. Upisi naslov obavijesti.

Korak 3. Odaberi financijski instrument na koji se obavijest odnosi.

Korak 4. Upisi tekst pod Kratki sadrzaj: (neobavezno).

(Napomena; ukoliko obavijest sadrzi Naslov i upload dokumenta, tada je potrebno u rubrici Kratki sadrzaj:
jednom kliknut na tipku space (razmak) kako bi Intranet registrirao unos i dozvolio objavu obavijesti.)

Korak 5. Klikni na Choose File. Iz svog direktorija odaberi zadani dokument (Obavijest) te klikni na Open. Time je
dokument spreman za prebacivanje koje se pokreée klikom na Upload. Uslijedit ¢e poruka da je dokument

uspjesno prebacen.

Paralelno sa popunjavanjem odredenih polja generirati ¢e se sadrzaj na desnoj strani prozora.
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Generiraj sadriaj

Snimi

Z5ETest - Tvrtka d.d. — Nova cbavijest o tvrtki i poslovima

Slika 50. Generirani sadrZaj - Cjenovno osjetljive informacije

Cjenovno asjetljive informadcije
Terphy Cetnvng (st rirmaogy

JeDk

D2 e
=4 T I IE I
Han ks imas. P makasa):
Toriks d.d. — Hewn obarvjand o hrib | pomslercims

Odnca i a8 na papina:

i e -
TRE.E-A

CERT.[LE

TEE-R-A

Erniki madring

CHRR 7. 8ngs ZE14. Jalie el Thiris 0.0 Dorpa i s BEsE ipeens

WD Bl DS

Wesani ook e
Chigsissd Fili | Mo fle chassn

Lzt e
Ty e Totetd Ty w0005 3
WTHA DRGSR DR
wpidan dagwae 37EEEE e

Duodg ] g pielen el Qa0 ridoE O E G20 02 e, gl

Slika 51. Uspjesno prebacen dokument

GEnerics] sl

ZEETesn - Twrts d . — Nova chayviest & TVl | pealayiss
[ana 7. wabnp 3114, godine dnyitve Tatka d.d polpesalo (o nove ugaere u e

rera b 2ies bva /

Korak 1.

Korak 1. Nakon provjere jesu li sva polja ispunjena i generirani sadrzaj ispravan, potvrdi unos obavijesti i klikni na
Snimi. Ako su svi podaci toc¢ni i generirani sadrzaj ispravan, pojavit ¢e se poruka da je obavijest uspjesno dodana.
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Cjenovno osjetljive informacije

Obavijest uspjesno dodanal

Template: "Cjenovne osjetljive informacije”.

Jezik:
Datum:

HR ¥ 05.05.2014

Naslov (max. 70 znakowva):

Odnosi =e na papire:

sYi papiri s
ZSE-R-A
CERT-D-E
ZSE1-R-A -

Kratki sadriaj:

Vezani dokument:

Choose File | Mo file chosen
Lipload

Slika 52. Poruka o uspjesnoj dodanoj obavijesti
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6. Potvrda o objavljenoj obavijesti

Nakon objave obavijesti na internetskim stranicama Burze, izdavatelj i Burza zaprimaju e-postu sljedeéeg
naslova:

WWW Vijest: Tvrtka d.d. — naslov obavijesti

dok je tekst poruke:

OZNAKA, Tvrtka d.d. - naslov, URL informacije
Oznaku Cini prvi dio tickera, npr: ACI, BD62, ADRS i sl.

Url infomacije je link na stranicu u sklopu internetskih stranica Zagrebacke burze gdje je informacija objavljena te
klikom na isti direktno pristupamo samoj obavijesti.

7. Prijelazne i zavrSne odredbe

Ovaj Prirucnik stupa na snagu 07. srpnja 2017. godine.
Na dan stupanja na snagu ovog Priru¢nika prestaje vaziti Priru¢nik za koristenje Intraneta za izdavatelje od 13.
lipnja 2016. godine.
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